) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 221 D DE DEZEMBRO DE 2011.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS , no uso
de suas atribuicdes legais e considerando o ParecEs7/2011 da Camara de Ensino de
Graduaca®RESOLVE:

Aprovar 0 REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO do
Curso de Biotecnologia da UFGD/FCBA, parte intetgatesta Resolucao

Wedson Desidério Fernandes
Presidente em Exercicio



) MINISTERIO DA EDUCACAO
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REGULAMENTO DA DISCIPLINA ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO
DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA

CAPITULOI
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. O Regulamento do Estagio Supervisionado do CumrsoBmbtecnologia -
Bacharelado é normatizado pela Lei 11.788, de Zetmbro de 2008, e pela Resolucao
CEPEC/UFGD n° 53 de 01 de julho de 2010.

CAPITULO I
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. O Estagio Supervisionado é uma atividade acam€gespecifica, com objetivo
de aprendizagem social, profissional e culturahstituindo-se em atividade reflexiva
para uma intervencao pratica em situacdes de \iiddoalho.

Art. 3°. A organizacdo do Estagio Supervisionado € de ctimpe da Comisséo de
Estagio Supervisionado (COES) e tem como propdsaoejar, coordenar, avaliar e
acompanhar a metodologia aplicada no desenvolvondas atividades do Estagio
Supervisionado.

Art. 4°. A realizacdo do estagio tem por objetivo a efesitteacdo do aluno em situacdes
reais de trabalho, visando:

| - integrar a teoria e a pratica através de viE@ne experiéncias o mais proximo

possivel de situacdes reais;

Il - proporcionar a oportunidade de avaliacdo dbadtho académico desenvolvido;

[ll - propiciar oportunidade de integracdo e apriamoento de conhecimento através da
aplicacdo dos mesmos;

IV - avaliar o mercado de trabalho, as realidadesass, econdmicas e comportamentais

do profissional da area de Bacharelado em Biotegien|

_ CAPITULO Il i
DA ORGANIZACAO E DOS CAMPOS DE ATUACAO

Art. 5°. A organizacdo do Estagio Supervisionado é de ctémpe da Comissdo de
Estagio Supervisionado (COES) do curso de Biotegial e tem como propdsito
planejar, coordenar, avaliar e acompanhar a meig@olaplicada no desenvolvimento
das atividades do Estagio Supervisionado.

Art. 6°. O Estagio Supervisionado podera ser realizadm jast pessoas juridicas de
direito privado e dos érgdos da administracdo paldireta, autarquica e fundacional de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, dot®isederal e dos Municipios, bem
como profissionais liberais de nivel superior daménte registrado em seus respectivos
conselhos de fiscalizac&o profissional, desde qudlizado por meio de Convénio ou
Termo de Cooperacéo e Termo de Compromisso.
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CAPITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

Art. 7°. Cabera ao estagiario:

I-Selecionar uma Organizacdo para a realizacacsthgl® Supervisionado;

[I-Entregar em 15 dias, apds o inicio do ano letwgplano de trabalho de estagio a
COES.

[lI-Entregar até a ultima semana do periodo letiveglatorio final do estagio, a ficha de
frequéncia e a avaliagdo do estagiario pelo oriemta COES.

IV -Apresentar oralmente para a banca examinadora.

CAPITULO V
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 8°. S&o Atribuicbes do professor orientador:

I-Colaborar na elaboracéao do plano de trabalhosdagio Supervisionado;
[I-Orientar no desenvolvimento do Estagio Supeoviado;

[lI-Orientar na elaboragéo do relatorio do Estegjpervisionado;
IV-Avaliar o Estagio Supervisionado

CAPITULO VI
DOS SUPERVISORES

Art. 9°. Sdo Atribuicdes do supervisor :

I- emissao de uma declaracéo de aceite do estagiari

[I-controle e visto da folha de freqliéncia do eisiihg;

[ll-participacdo no processo de avaliacdo do Est&gupervisionado por meio do
preenchimento da ficha de avaliacdo do estagiério.

Capitulo VII
DA AVALIACAO

Art. 10. A avaliagdo compreendera pareceres do supendsentador tomando como
base:

I-O plano de trabalho (modelo anexo I);

[I-A folha de frequéncia (modelo anexo ll);

[lI-A ficha de avaliagcdo do estagiario (modelo am&Xx);
IV-O relatorio final (modelo anexo V);

V- Banca examinadora.

81°Seréo atribuidos, de forma parcial, de zero agodinteiros ao plano de trabalho, de
zero até cinco a apresentacao oral. Sera atrillgidero até 5 inteiros ao relatorio final e
de zero a 5 inteiros a avaliacdo do estagiario eémtador.
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§2° O estagiario que cumprir a carga horaria iguaD@%d e obtiver média aritmética
igual ou superior a seis, no Estagio Supervisionseih considerado aprovado.

83° O estagiario considerado reprovado, devera curdaamente a disciplina Estagio
Supervisionado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. A Universidade Federal da Grande Dourados, atrad€sseus Orgaos
competentes, assegurara assisténcia de seguradertagpessoal em favor do estagiario.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselhetobida Unidade
Académica, mediante parecer da Comissao de ESSagiervisionado.
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ANEXO |

MODELO PARA ELABORACAO DE PLANO DE TRABALHO DE
ESTAGIO SUPERVISONADO DO CURSO DE BACHARELADO EM
BIOTECNOLOGIA - FCBA/UFGD

01 — DADOS DO ALUNO

Nome:

Organizacgao de realizagcdo do estagio:

Area de realizac&o do estagio:

Orientador:

Supervisor:

2 — PLANO DE TRABALHO (descrigéo das atividades a erem desenvolvidas no
estagio)

3 — JUSTIFICATIVA

4 — OBJETIVOS
5—-METODOLOGIA

6- BENEFICIOS ESPERADOS

7 — CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ANO:

Procedimentos| Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set| Out | Nov | Dez

Local, (dia / més / ano).

Assinatura do Estagiario

Assinatura do Orientador Assinatura do Swyssr
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ANEXO I

COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA

CONTROLE DE FREQUENCIA

Identificacéo do aluno

Nome: RGA:
Orientador: Mat.SIAPE:
Supervisor:

Local de estagio:

Matutino Vespertino Noturno

Dia Entrada Saida| RubricaEntrada Saida| RubricaEntrada Saida| Rubric
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Declaramos que o aluno acima mencionado desenvotv@salmente suas
atividades de estagio supervisionado referentggdodode  /  /a
120 .

Dourados, MS, de

20

Assinatura do aluno Assinatura do Supervisor
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ANEXO I

FICHA DE AVALIAGCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA

Nome do estagidrio: RGA N2
Organizacdo concedente:

Ramo de atividade:

Endereco:

Cidade: CEP: Tel.:
Orientador:

Supervisor:

Setor/area de realizacdo do estagio:

Inicio: / / Término: / / N.2 Total de horas:

Fatores de Desempenho

Itens Avaliados

Pontuacao
(0,0a 0,5 para
todos os itens)

Observagoes

Conhecimentos
demonstrados nas
atividades

1. Conhecimento Tebrico

2. Correlagao Teorica - Pratica

3. Aplicacédo de Principios
Cientificos

4. Capacidade de aprendizagem

Qualidade do trabalho

Interesse e Atencao

Planejamento

Iniciativa

Criatividade

OXNo|O

. Dedicacado

10.Habilidade

11.Cumprimento dos prazos

12.Execucéo das tarefas

Conduta pessoal

13.Disciplina

14.Responsabilidade

15.Pontualidade

16.Assiduidade

17.Zelo Pessoal

18.Participac@o Cooperativa

19.Equilibrio Emocional

20.Relacionamento e sociabilidade

PONTUACAO TOTAL
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Nome do Avaliador

Local e data

Assinatura do avaliador
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Anexo IV

MODELO PARA ELABORACAO DE RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOL OGIA

Normas de formatacao

Devera ser adotado as seguintes especificaces:

Papel: tamanho A4
Fonte: Times New Roman ou Arial
Tamanho da fonte: 12
Espacamento entre linhas: 1,5
Margens: superior (2,5 cm), inferior 2,5 (2,5 cm), esquerda (3 cm) direita (2 cm)
Fonte para itens : 12 com negrito e caixa alta
Fonte para subitens: 12 com negrito
Paginacao:
» Elementos pré-textuais: algarismos romano em mindsculo, canto
superior direito, a partir da folha de rosto;
e Corpo do texto: algarismo arabico, canto superior direito, a partir do item
Introducéo;
» Elementos poés-textuais: sem numeragao.

Itens do relatério
O relatdrio devera apresentar como conteido minimo, 0s seguintes itens:
1 — ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS:

Capa (modelo 1)

Folha de rosto (modelo 2)

Agradecimentos

Epigrafe

Lista de figuras

Lista de gréficos

Sumario

Apresentacao

Apresentar, de forma discursiva, as seguintes informacdes:
» Periodo de realizacao das atividades;
» Carga horéaria cumprida (360 horas);
» Area de realizac&o do estagio;
» Local de estagio (empresa/institui¢cao);
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Nome do orientador;
Caracterizacao da organizacéo (histérico, area de atuacao)
Propdésito do estagio.

2 — CORPO DO RELATORIO

1.

W

7.

Introducdo (apresentar um panorama geral da atuacdo do gestor
ambiental e a pertinéncia/importancia da atividade proposta a area de
formacdo em Biotecnologia; Incluir outras informacgdes que caracterize e
justifique o propdsito do estagio desenvolvido).

Objetivos (geral e especificos);

Metodologia (descrever os materiais, métodos e estratégias adotadas na
realizacdo das atividades do estagio);

Atividades desenvolvidas (apresentar, tanto o desenvolvimento das
atividades programadas no plano de trabalho, como a participacdo em
outras rotinas ndo programadas e que contribuiram ao aperfeicoamento
profissional na area de Biotecnologia);

Conhecimentos adquiridos (informar a experiéncia acumulada durante as
atividades do estagio e que contribua a formacado dentro da area de
atuacado do Biotecndélogo);

Consideracoes finais (incluir avaliacdo critica do estagio, avaliacdo das
expectativas alcancadas quanto as atividades propostas no plano de
trabalho, sugestdes e contribuicdes das atividades desenvolvidas);
Referéncias Bibliogréficas (conforme as normas vigentes da ABNT).

3 - POS-TEXTO

Anexos (incluindo folhas de frequiéncia e ficha de avaliacdo)
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FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
FACULDADE DE CIENCIAS BIOLOGICAS E AMBIENTAIS
CURSO DE BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Orientador(a):
Co-orientador(a):

Dourados-MS
Més/Ano
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FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

Nome aluno.....

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Relatorio apresentado como conclusao
do Estagio  Supervisionado, curso de
Bacharelado em Biotecnologia/lUFGD,
desenvolvido na (home da organizacdo), sob a

orientacao do (nome do orientador)

Dourados-MS
Més/ano



